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1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO 
 

Secretaría: educación  Dirección: cobertura  

Número del Contrato: 
interno No 1146 del 20/01/2026 - SECOP II. 
CO1.PCCNTR. 8950576 

Informe No.: 04 

Periodo al que 
corresponde el presente 
informe: 

Del 02 de mayo al 01 de junio del 2026 Plazo de Ejecución: 
10 meses sin exceder 
el 31 de Diciembre 
del 2026 

Contratista: Daniela González Rojas  Interventor: 
William Fernando 
Tamayo Espitia 

 
2. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES EJECUTADAS: 
 

OBLIGACIONES 
PACTADAS/ALCANCES DEL 

CONTRATO (*) 

ACTIVIDADES EJECUTADAS 
(**) 

EVIDENCIAS / SOPORTES DE 
LA EJECUCIÓN DE LAS 

OBLIGACIONES (***) 
OBSERVACIONES 

1.Coordinar con las Instituciones 
Educativas asignadas la planificación, 
organización y ejecución de las 
actividades de asistencia técnica y 
pedagógica presencial a desarrollarse 
mensualmente en el municipio 
correspondiente, conforme al 
cronograma de trabajo previamente 
concertado con el rector y el cual 
deberá ser validado y refrendado 
mensualmente mediante firma.  

 

 
 

Se elabora el cronograma de 
actividades, con las fechas 
correspondientes para cada 
institución, IE Santa Elena y para la 
IE Agropecuario Naranjal, con corte 
del 02 de mayo al 01 de junio de 
2026 
 
 

Cronograma firmado por los rectores 
de las I.E con corte del 02 de mayo al 
01 de junio de 2026  
Evidencia cargada en plataforma 
DRIVE informe 04. 
 
 
 

Durante las visitas a las instituciones 
educativas se realizan, las 
actividades contractuales propuestas 
por la secretaria de educación, dando 
cumplimiento a la atención de la 
comunidad educativa. Teniendo en 
cuenta la normatividad regida por el 
ministerio de educación, decreto 
1421 de 2017 
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2.Realizar asesoría y asistencia técnica 
a docentes y directivos docentes de los 
estudiantes con discapacidad o talentos 
excepcionales no caracterizados en 
SIMAT para definir ruta de atención, de 
acuerdo con las remisiones 
presentadas por el talento humano de 
la institución.  
 

Para el corte del 02 de mayo al 01 de 
junio de 2026 en la I.E Santa Elena 
se realizó asistencia técnica a 
docente de manera individual, con el 
fin de definir y socializar la ruta de 
atención para los estudiantes en 
condición de discapacidad o 
presunción de discapacidad, no 
caracterizados. 
 
En la I.E Santa Elena se realizó 
actividad grupal realizando la 
conmemoración del Dia del señante, 
y se realizó sensibilización en 
discapacidad, inclusión y diversidad, 
a estudiantes caracterizados y no 
caracterizados. 
 
 
En la I.E Santa Elena se realizó 
atención a estudiantes no 
caracterizados, realizándoles 
evaluación pedagógica estudiante  
 
 

Actividad soportada en lista de 
asistencia con fecha del 11 de mayo 
de 2026. evidencia cargada en 
plataforma DRIVE informe 04.  
 
 
 
 
 
 
Actividad soportada en lista de 
asistencia con fecha del 28 de mayo 
de 2026, registro fotográfico 
evidencia cargada en plataforma 
DRIVE informe 04. 
 
 
 
 
Actividad soportada en lista de 
asistencia con fecha del 06 de mayo 
de 2026, registro fotográfico 
evidencia cargada en plataforma 
DRIVE informe 04. 

Se realiza asesoría a los docentes en 
ruta de atención en discapacidad 
para posterior a esto se inicie las 
respectivas remisiones de 
estudiantes con presunción de 
discapacidad. donde se les hizo 
entrega del formato para remisión de 
estudiantes no caracterizados. 
 
 
Se realiza actividad grupal 
conmemorando el Dia del Señante, 
con estudiantes caracterizados y no 
caracterizados de primaria y 
secundaria, en sensibilización a partir 
de conocer, entender y apoyar a las 
personas con discapacidad. 
 
 
Con la entrega de las remisiones de 
estudiantes no caracterizados, se 
inicia la activación de la ruta de 
atención, realizando la valoración 
pedagógica y posteriormente la 
remisión a salud para obtener un 
diagnóstico clínico, si lo requiere. 
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3.Realizar verificación, evaluación 
pedagógica, seguimiento y reporte de 
novedades de estudiantes 
caracterizados con discapacidad y/o 
talentos excepcionales a la persona 
encargada en la IE del SIMAT, teniendo 
en cuenta el nombre, identificación, 
grado escolar de acuerdo con el 
diagnóstico emitido por el Sector Salud 
y presentado por su familia, con el fin 
de actualizar oportunamente el SIMAT 
y realizar las acciones afirmativas para 
garantizar la permanencia y el tránsito 
armónico en las Trayectorias 
Educativas Completas. 

 
 
 

Para el corte del 02 de mayo al 01 de 
junio de 2026 en la I.E Santa Elena: 
se realiza la actualización en el 
dinámico SIMAT con corte al 13 de 
mayo 2026 encontrando la I.E con un 
total de 29 estudiantes 
caracterizados. 
 
 
 
En la I.E Santa Elena se realizó 
actividad grupal realizando la 
conmemoración del Dia del señante, 
y se realizó sensibilización en 
discapacidad, inclusión y diversidad, 
a estudiantes caracterizados y no 
caracterizados. 
 
I.E Santa Elena: Se realizo 
seguimiento estudiante y 
acompañamiento a estudiante 
caracterizados: Josué David Chiquito.  
 
 
 
 
I.E Santa Elena: Se realizo 
seguimiento estudiante y 
acompañamiento pedagógico a 
estudiante caracterizados: Yovanny 
Ladino Trejos. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Actividad soportada en acta de 
reunión 016 con fecha del 13 de 
mayo de 2026, registro fotográfico, 
evidencia cargada en plataforma 
DRIVE informe 04 de 2026.  
 
 
 
 
 
Actividad soportada en lista de 
asistencia con fecha del 28 de mayo 
de 2026, registro fotográfico 
evidencia cargada en plataforma 
DRIVE informe 04. 
 
 
 
Actividad reportada en formato 
observador estudiante de la 
institución del 4 de mayo 2026, 
evidencia cargada en plataforma 
DRIVE informe 04. 
 
 
 
Actividad soportada en lista de 
asistencia con fecha del 6 de mayo 
de 2026, registro fotográfico 
evidencia cargada en plataforma 
DRIVE informe 04. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

I.E Santa Elena: caracterizados 
según la categoría: 
Intelectual: 22 
Psicosocial: 1 
Visual (baja visión irreversible): 2 
Física: 2 
Trastorno del espectro autista: 2 
Total: 29 
Trastornos: 9 
 
Se realiza actividad grupal 
conmemorando el Dia del Señante, 
con estudiantes caracterizados y no 
caracterizados de primaria y 
secundaria, en sensibilización a partir 
de conocer, entender y apoyar a las 
personas con discapacidad. 
 
Se realiza el acompañamiento al 
estudiante ya que presento en la 
institución educativa un episodio 
convulsivo y se activó el protocolo, 
donde se atendió al estudiante y 
posteriormente acompañamiento al 
padre de familia. 
 
Se realizo atención al estudiante 
caracterizado con diagnóstico de 
autismo en compañía de su madre y 
de la docente orientadora, el 
estudiante no firmo listado de 
asistencia. 
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 I.E Agropecuario Naranjal: se realiza 
la actualización en el dinámico 
SIMAT con corte al 12 de mayo de 
2026 encontrando la I.E con un total 
de 28 estudiantes caracterizados. 
 
 
 
 
 
I.E Agropecuario Naranjal: Se realizo 
seguimiento estudiante y 
acompañamiento pedagógico a 
estudiante caracterizados: Esneider 
Ladino, Jaider Estiven Gañan y 
Suleidy Velasco. 
 

Actividad soportada en acta de 
reunión 018 con fecha del 12 de 
mayo de 2026 evidencia cargada en 
plataforma DRIVE informe 04 de 
2026. 
 
 
 
 
 
Actividad soportada en lista de 
asistencia con fecha del 8 y 19 de 
mayo de 2026, registro fotográfico 
evidencia cargada en plataforma 
DRIVE informe 04. 
 

I.E Agropecuario Naranjal: 
estudiantes caracterizados según la 
categoría: 
Intelectual: 18 
Múltiple:3 
Psicosocial:4 
Limitación física: 3 
Total: 28 
Trastornos: 10 
 
Se realiza acompañamiento 
pedagógico a los estudiantes 
caracterizados con algún tipo de 
discapacidad y se hace seguimiento 
en cuanto a los ajustes realizados por 
el docente y material pedagógico, 
complejidad del contenido. 
 



 
DEPARTAMENTO DE RISARALDA 

Secretaría de educación  
 

GESTIÓN JURÍDICA 
CONTRATACIÓN 

 
INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTAS PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

 

Versión. 02  
Vigencia:01-2026 

 

5 

4.Realizar asesoría y asistencia 
técnico-pedagógica a las Instituciones 
Educativas asignadas en metodología 
DUA combinando neurociencia y 
educación para ofrecer flexibilidad en la 
presentación de información, las formas 
de expresión y motivaciones en el aula, 
además de prestar acompañamiento y 
seguimiento a las estrategias 
pedagógicas en el PIAR, de los 
estudiantes con discapacidad 
caracterizados en SIMAT, orientando 
oportunamente a docentes, directivos 
docentes y todo el personal de planta 
de las Instituciones Educativas.  

 

En el corte del 02 de mayo al 01 de 
junio de 2026 para la I.E Santa Elena 
se realizó asistencia técnica 
individual a docente donde se realizó 
revisión y seguimiento a estudiantes 
caracterizados. 
 
I.E Santa Elena: Asistencia técnica a 
docentes de manera individual en 
metodología DUA y acompañamiento 
en estrategias pedagógicas para la 
construcción del PIAR 
 
 
 
I.E Santa Elena: Asistencia técnica 
individual a docentes en estrategias 
pedagógicas para la construcción del 
PIAR, entrega de material 
pedagógico 
 
 
I.E Santa Elena: Asistencia técnica 
con docentes de manera grupal 
realizando la conmemoración del Dia 
del señante, y se realizó 
sensibilización en discapacidad, 
inclusión y diversidad. 
 
 
 
 
 

Actividad soportada en lista de 
asistencia con fecha del 11 de mayo 
2026, cargada en plataforma DRIVE 
informe 04.  
 
 
 
Actividad soportada en lista de 
asistencia con fecha del 11 de mayo 
2026, evidencia cargada en 
plataforma DRIVE informe 04. 
 
 
 
 
Actividad soportada en lista de 
asistencia fecha del 20 de mayo y 1 
de junio del 2026, evidencia 
fotográfica, evidencia cargada en 
plataforma DRIVE informe 04. 
 
 
Actividad soportada en lista de 
asistencia con fecha del 28 de mayo 
del 2026, evidencia cargada en 
plataforma DRIVE informe 04. 
 
 
 
 
 
 
 

Se realiza asistencia técnica con 
docente donde se realiza 
presentación de los estudiantes que 
se encuentran caracterizados y se 
realizó acompañamiento en 
herramientas pedagógicas. 
 
Se realiza asesoría a la docente 
referente al proceso del estudiante 
Emiliano Acevedo, haciendo entrega 
de estrategias terapéuticas para 
mejorar el desempeño en el ámbito 
escolar por parte de la terapeuta 
ocupacional. 
 
Se realiza la atención a los docentes 
con el fin de brindar mayores 
herramientas para la elaboración del 
PIAR, donde se entregó material 
pedagógico en barreras externas del 
estudiante y ejemplos de ajustes. 
 
Se realiza asistencia técnica con 
docentes a nivel grupal 
conmemorando el día del señante, 
donde se realizaron diferentes 
actividades es este día como: dia de 
la familia, afrocolombianidad, del 
trabajo, a toda la población, 
estudiantes, padres y docentes de la 
sede san José. 
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 I.E Agropecuario Naranjal: Asistencia 
técnica individual a docentes en 
estrategias pedagógicas para la 
construcción del PIAR. 
 
 
En la I.E Agropecuario Naranjal: 
Asistencia técnica con docente 
orientadora y profesional de apoyo de 
AZ proyectos educativos. 
 
 
 
I.E Agropecuario Naranjal: Asistencia 
técnica individual a docente, revisión 
y seguimiento estudiantes 
caracterizados. 
 

Actividad soportada en lista de 
asistencia fecha del 5, 14, 21, 22 y 26 
de mayo del 2026, evidencia 
fotográfica, evidencia cargada en 
plataforma DRIVE informe 04. 
 
Actividad soportada en lista de 
asistencia fecha del 7 de mayo del 
2026, evidencia fotográfica, evidencia 
cargada en plataforma DRIVE 
informe 04. 
 
 
Actividad soportada en lista de 
asistencia fecha del 19 de mayo del 
2026, evidencia fotográfica, evidencia 
cargada en plataforma DRIVE 
informe 04. 
 

Se realiza acompañamiento en la 
elaboración de PIAR con docentes de 
manera individual acompañando en 
metodología DUA y en estrategias 
pedagógicas. 
 
Se realiza asistencia técnica con 
docente orientadora y profesional de 
apoyo de AZ proyectos educativos, 
con el fin de organizar actividad: 
aplicativo PIAR, para el día 27 mayo 
2026. 

 
se realiza encuentro con la docente 
del grado 4to de primaria sede 
naranjal, donde se realiza revisión y 
seguimiento a los estudiantes 
caracterizados. 
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5.Participar de las actividades que se 
programen desde el área de Cobertura, 
para el fortalecimiento del acceso y 
permanencia en el sistema educativo 
de NNJA de las Instituciones 
Educativas de los 12 municipios no 
certificados del Departamento de 
Risaralda a través de campañas de 
sensibilización, búsqueda activa y 
articulación con los docentes, directivos 
docentes y profesionales de apoyo para 
la atención educativa pertinente a los 
estudiantes con capacidades o talentos 
excepcionales mediante la 
identificación de sus habilidades 
sobresalientes.  

 

Para el corte del 02 de mayo al 01 de 
junio de 2026 se participa en la 
actividad de Búsqueda Activa en el 
municipio de Quinchía en compañía 
de los profesionales de apoyo y 
personal de cobertura de la SED. 
 
 
 
Capacitación: sistematización del 
PIAR que permita facilidad en el 
diligenciamiento y trazabilidad del 
proceso educativo del estudiante. AZ 
proyectos educativos – SED. 
 

Actividad soportada en lista de 
asistencia con fecha del 25 de mayo 
de 2026 registro fotográfico evidencia 
cargada en plataforma DRIVE 
informe 04. 
 
 
 
 
Actividad soportada en lista de 
asistencia con fecha del 27 de mayo 
de 2026 evidencia cargada en 
plataforma DRIVE informe 04. 
 

Búsqueda activa: búsqueda de niños, 
niñas y adolescentes que desertaron 
del sistema educativo, y se indagan 
en las instituciones educativas y/o 
lugar de residencia en el municipio de 
Quinchía, en compañía de los 
profesionales de apoyo y personal de 
cobertura de la SED. 
 
Se realizo encuentro con profesional 
de apoyo de AZ proyectos educativos 
con el fin de dar la sistematización 
del aplicativo PIAR. 
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6.Participar en el Comité de Inclusión, 
Diversidad, Interculturalidad 
institucional, en las Comisiones de 
Evaluación y Promoción, y Consejos 
Académicos cuando involucran 
estudiantes con discapacidad y talentos 
excepcionales; identificando con los 
docentes, directivos docentes y 
profesionales de apoyo, los estudiantes 
con posibles capacidades y/o talentos 
excepcionales, para articular con la ruta 
asignada por el Establecimiento 
Educativo.  

 

Para la fecha comprendida entre el 
02 de mayo al 01 de junio de 2026 en 
I.E Santa Elena no se programará 
comité de inclusión y diversidad 
interculturalidad. 
 
Para la I.E Agropecuario Naranjal se 
realizó el segundo comité de 
inclusión y diversidad 
interculturalidad el día 27 de mayo 
2026. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Actividad soportada en el acta de 
reunión 017 con fecha del 13 de 
mayo de 2026 para la IE Santa Elena 
evidencia cargada en plataforma 
DRIVE informe 04. 
 
Actividad soportada en lista de 
asistencia con fecha del 27 de mayo 
de 2026, registro fotográfico, 
evidencia cargada en plataforma 
DRIVE informe 04. 
 
 
 
 
 

Se proyecta el segundo encuentro 
del comité de inclusión para la IE 
Santa Elena el 03 de junio de 2026. 
 
 
 
El comité estaba programado para 
realizarse el 26 de mayo, pero no se 
logró realizar, es así que reprograma 
para el día 27 de mayo. En este 
segundo comité de inclusión se hace 
referencia a los compromisos del 
anterior comité, exponiendo 
novedades, depuración del SIMAT, 
valoraciones pedagógicas a los 
estudiantes no caracterizados, 
seguimiento a los estudiantes 
caracterizados con discapacidad, 
atención a padres y la elaboración 
del PIAR. 
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7.Adelantar en el marco de las escuelas 
de familia 2 actividades de socialización 
en temas de prevención y atención para 
los aprendizajes de los estudiantes con 
Discapacidad y Talentos 
Excepcionales, según la ruta de 
atención y complementando con 
asesorías y seguimiento mensuales a 
las familias y/o acudientes  

 

Para este corte en la I.E Santa Elena  
se realizó atención individual a 
padres de familia: Marceliana Trejos, 
Leidy Jhuliana Trejos. 
 
 
 
I.E Santa Elena: Asistencia técnica a 
padres de familia realizando la 
conmemoración del Dia del señante, 
y se realizó sensibilización en 
discapacidad, inclusión y diversidad. 
 
 
 
 
 
I.E Agropecuario Naranjal se realizó 
atención individual a padres de 
familia: Leidy Tapasco, Lucelly 
Velasco y Yolanda Ladino. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Actividad soportada en lista de 
asistencia con fecha del 6 de mayo 
del 2026 y registro fotográfico, 
evidencia cargada en plataforma 
DRIVE informe 04. 
 
 
Actividad soportada en lista de 
asistencia con fecha del 28 de mayo 
de 2026, registro fotográfico, 
evidencia cargada en plataforma 
DRIVE informe 04. 
 
 
 
 
 
Actividad soportada en lista de 
asistencia con fecha del 21 de mayo 
de 2026, registro fotográfico, 
evidencia cargada en plataforma 
DRIVE informe 04. 
 
 
 
 
 
 

Se realiza socialización y elaboración 
del acta de acuerdo anexo 3 del 
PIAR, concientizando a los padres de 
familia en la corresponsabilidad de la 
familia como apoyo primario en el 
proceso educativo. 
 
Se realiza asistencia técnica con 
padres de familia a nivel grupal 
conmemorando el día del señante, 
donde se realizaron diferentes 
actividades es este día como: día de 
la familia, afrocolombianidad, del 
trabajo, a toda la población, 
estudiantes, padres y docentes de la 
sede san José. 
 
Se realizo socialización y 
concientización a padres de familia 
en temas de prevención y atención 
para los aprendizajes de los 
estudiantes con discapacidad, 
socializando ruta de atención y la 
corresponsabilidad como apoyo en 
los procesos. 
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8.Presentar un informe mensual de las 
acciones ejecutadas por cada 
obligación contractual con los 
respectivos soportes (formatos del 
sistema de gestión de calidad, ciclo vital 
y listados de asistentes reuniones 
internas y externas, registros 
fotográficos), los cuales deben estar 
debidamente firmados por quiénes 
intervienen en las actividades de cada 
Institución Educativa  

 

Se realiza la elaboración de informe 
mensual con corte del 02 de mayo al 
01 de junio de 2026 con las acciones 
ejecutadas por cada obligación 
contractual así mismo se anexan las 
evidencias como: actas de reunión, 
listados de asistencia y registro 
fotográfico, que soportan las 
actividades realizadas. 

Acta parcial, informe de actividades 
con corte del 02 de mayo al 01 de 
junio de 2026, evidencia cargada en 
plataforma DRIVE informe 04 

Se anexan capturas de pantalla como 
comprobante de envió y cargue de 
documentación a la plataforma 
siifweb, envió al correo de 
discapacidad, secop y plataforma de 
contratación. 

 
 
ACTIVIDADES DECRETO 1421 REALIZADAS EN EL PERIODO DEL 02 DE MAYO AL 01 DE JUNIO DEL 2026 EN LA I.E SANTA 
ELENA 

Historias escolares revisadas  29 

Evaluaciones Pedagógicas  Nuevas: 1    Contextualizadas: 0 

Estudiantes con diagnostico (Dx)  Nuevos: 2   Contextualizados: 0 

Formato de seguimiento al estudiante 29 

Remisiones al sector salud Nuevas: 0     para Contextualizar: 0 

PIAR 1er trimestre: 18    2do trimestre: 0    3er trimestre: 0 

Remisiones recibidas de docentes 2 

Escuelas de familias 0 
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ATENCIÒN A DOCENTES MAYO 

IE SANTA ELENA Total H M 

Docentes atendidos  17 5 12 

Capacitaciones grupales presenciales atendidas 1 1 1 
Asesorías individuales a docentes 17 5 12 

Participación en Consejo Académico 0   0 0 

Participación en Comisión de Evaluación 0 0 0 

Participación en Comité de Inclusión, Diversidad e Interculturalidad 0 0 0 

 

PERIODO FAMILIAS ATENDIDAS H M 

FEBRERO 1 9 37 

MARZO 1 0 5 

ABRIL 1 1 7 

MAYO 1 32 49 

 
 
ACTIVIDADES DECRETO 1421 REALIZADAS EN EL PERIODO DEL 02 DE MAYO AL 01 DE JUNIO DEL 2026 EN LA I.E 
AGROPECUARIO NARANJAL 

Historias escolares revisadas  28 

Evaluaciones Pedagógicas  Nuevas: 0      Contextualizadas: 0 

Estudiantes con diagnostico (Dx)  Nuevos: 0      Contextualizados:0 

Formato de seguimiento al estudiante 28 

Remisiones al sector salud Nuevas: 0     para Contextualizar:0 

PIAR 1er trimestre: 16    2do trimestre: 0   3er trimestre: 0 

Remisiones recibidas de docentes 0 
Escuelas de familias 0 
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ATENCIÒN A DOCENTES MAYO 

IE AGROPECUARIO NARANJAL Total H M 

Docentes atendidos  17 5 12 
Capacitaciones grupales presenciales atendidas 1 0 3 

Asesorías individuales a docentes 17 5 12 

Participación en Consejo Académico 0  0 0 

Participación en Comisión de Evaluación 0 0 0 

Participación en Comité de Inclusión, Diversidad e Interculturalidad 1 4 8 
 

PERIODO FAMILIAS ATENDIDAS H M 

FEBRERO 1 8 44 

MARZO 1 0 14 
ABRIL 1 4 30 

MAYO 1 2 3 

 
 
 
 
 
__________________________________        
NOMBRE CONTRATISTA          
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